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1 引言

1.1 编写目的

    本手册为指导高等学校博士学科点专项科研基金（以下简称基金）申请工作的相关组织者正确使用管理系统而编写，本手册的读者为基金申请工作的相关组织者（如各高等学校的科技处等部门）。

2 用途

2.1 功能

系统功能模块划分

本系统的主要功能包括以下几个方面：系统管理、项目申请管理、在研项目管理、项目总结管理等。其功能结构图如图2-1所示：


[image: image2]
图2-1  系统功能结构图

系统管理模块

该模块负责管理本系统的初始数据。主要功能包括单位信息维护、院系名称管理、用户管理、个人密码修改、数据备份、数据恢复等六项，界面如图2-2所示。
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图2-2  系统管理界面

单位信息维护负责管理使用本系统的单位的基本资料，界面如图2-3所示。
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图2-3  单位信息设置界面

院系名称管理主要起到统一导入系统的申请书所填写的“所在院系”一栏的名称不一致的问题，在系统中加以规范，比如，有申请书中“所在院系”一栏填写“信息学院”另有申请书中填写为“信息工程学院”，通过此功能可将两实际意义相同的名称进行合并统一。界面如图2-4所示。
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图2-4  院系名称管理界面

用户管理负责维护使用本系统的用户信息，维护内容包括增加、修改、删除三项，系统初始化时预分配一个超级权限用户，用户名为admin，密码为admin，该用户不可删除，但可修改用户密码。界面如图2-5所示。
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图2-5  用户管理界面

个人密码修改用于修改当前用户的登入密码。界面如图2-6所示。
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图2-6  用户个人密码修改界面

数据备份用于备份系统涉及的一切数据，备份数据包名称CutechBack.zip。界面如图2-7所示。
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图2-7  数据备份界面

数据还原用于还原以前备份的数据。还原操作完成后本管理系统将自动重起。

项目申请管理模块

该模块负责管理申请者提交上来的申请数据，提交上来的申请数据为Microsoft Word文档格式，通过本模块的处理，可将其转变为可供统计的各项独立数据。本模块主要功能包括年份设置、添加申请、删除申请、申请查询、申请打印、统计打印、提交数据、导出数据、刷新界面、申请信息显示等十项。主界面如图2-8所示。
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图2-8  项目申请管理界面

年份设置功能主要用于规范导入申请书的年份。以防某些申请书申请者填写的申请日期不正确，从而引起不必要的麻烦。界面如图2-9所示。
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图2-9  年份设置界面

添加申请功能主要用于将Word文档形式的申请书数据导入到系统。文档选择界面如图2-10所示，我们可以选择相应路径下某一个Word申请文档，也可以通过勾选“全选”按钮选择所有该路径下的文档。文档处理界面如图2-11所示。列表栏的“处理状态”列显示当前Word文档的处理状态，“提示”栏则显示处理相关数据，如文档处理成功，“提示”栏显示刚导入文档的文档编号，编号为系统自动生成（编号应同时反馈给申请人，以便申请人将编号填入申请书中）。如果文档处理失败，“提示”栏则显示失败原因。
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图2-10  添加申请选择界面
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图2-11  添加申请处理界面

删除申请功能主要用于删去系统中已经存在的无效的申请信息，在“申请项目管理”主界面的“申请项目列表”栏中选择待删除的申请，单击“删除申请”按钮即可完成操作。

提交数据用于制作上报盘，上报盘以年度为单位，界面如图2-15所示。其中“报表打印”用于打印上报盘中的关键信息，“报表打印”返回结果如图2-16所示；“文件压缩”用于压缩提交的数据；“保存提交”用于将刚刚压缩完的数据进行保存。
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图2-15 提交数据界面

[image: image14.png]ML EEEEEEEEE———.———_—_ S S s

BE® W1 S8 BE| g

2004 FRERSFEELERG MRS HRFIE

BEBE T ERNEAT TOEM: 20414
e | HESS RS HEA | REET | HELE (T
1 D04m0sm1 | EB Ezd True 158

&if: HEEE. 1 k3 HERE. 1580 AW

5436% Page 1 of 1




图2-16 报表界面

导出数据用于将目前系统中存在的所有申请信息数据导为EXCEL格式。界面如图2-17所示。
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图2-17 数据导出界面

刷新界面功能用于刷新“申请项目管理”主界面的“申请年度列表”、“申请项目列表”两栏中的信息，以防数据库的外部改动没有被显示系统及时接受而造成迟钝反映。

申请信息显示主要负责显示和分析每一份信息书中的所有数据，只要在“申请项目管理”主界面的“申请项目列表”栏中双击某一条记录，即可进入显示界面，申请分四栏显示，分别为“简表一”、“简表二”、“简表三”和“简表四”。“简表二”界面显示如图2-18。点击右下角的“修改项目编号”，可修改申请者所提交上来的申请的项目编号。
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图2-18 申请数据显示界面
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