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“铁路科技研发计划项目录入系统”使用说明

“铁路科技研发计划项目录入系统”是根据新的铁道部科技研究开发项目管理办法、配合铁路科技项目管理信息化系统而开发的，其应用范围含盖了“项目申报”、“项目合同”、“项目进展情况”、“合同变更”、“项目验收申请”和“项目验收报告”等环节。

一、概述

1. 软、硬件环境

软件开发工具：Microsoft Visual Foxpro 6.0、Microsoft VB等

软件运行环境：Microsoft Windows 98/ME/2000/XP、Microsoft Office 2000

硬件要求：一般微型计算机

2. 系统特点

本系统主要用于各单位进行数据录入、数据管理和向铁道部科技司上报数据。因而，简单易用、界面统一和操作方便是本系统的开发过程中最重点考虑的特点。

3. 系统安装

系统的安装程序从网上下载（www.rail-info.com），解压缩到某一路径下后运行setup.exe程序即可根据提示进行，基本上与Windows系统其它软件的安装过程类似。

但注意一点，如果已经用本系统进行过任何部分的数据录入，要想保留原有的数据在系统中，最好将系统安装在原安装路径上，已经录入的数据不会丢失。

由于时间比较紧迫，各个阶段数据录入功能可能还需要修改，今后完善后再次下载安装时，请将系统安装在原有路径下。

二、主菜单
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如图，主菜单包括如下菜单项：

. 系统工具：在录入过程中提供时钟、日历、计算器等工具。

. 编辑：与Windows风格的其它系统一样，在系统进行录入编辑的过程中，提供撤消(CTRL+Z)、重做(CTRL+D)、剪切(CTRL+T)、复制(CTRL+C)、粘贴(CTRL+V)等功能，可以从菜单进行，也可用热键操作。

. 课题申请—验收报告：是本系统的数据录入功能，后面的章节将进行详细描述。

三、课题申请

    课题申请包括：申报项目录入、申报项目抽取上报、下级单位项目汇总、课题申请汇总表处理四个环节，如下图。
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1. 申报项目录入

(1) 概要

对申报项目进行录入，如下页图。整个录入系统界面分为三个部分。

浏览区：在系统界面的上部，是对已录入项目进行浏览的区域；

数据录入区：在系统界面的中部，是对项目各字段进行写入操作的部分；

记录操作区：在系统界面的底部一行，可对记录进行移动、打印、查找、增加、删除等操作功能。
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系统新安装完毕后，由于没有任何数据信息，所有字段都显示为空白，此时所能进行的操作是“添加新记录”，并按项目要求进行数据录入（后面详述）。

该录入软件也是各单位（或申报人自己）对历年已经申报的项目信息的一个简单管理系统，因而不再象老系统那样必须先设置单位和年代，而录入过程中再对单位和年代进行选择录入。任何时候开启本系统，都将显示过去已经录入的所有信息，并可查询、显示和打印。

(2) 录入字段详述

●申报年度：申报项目的年度，（注意：一般年底申报下年的项目）。每次“添加新记录”时将以上一条记录的年度作为默认值。

●序号：申报项目的序号，每次“添加新记录”时将以上一条记录的序号加1作为默认值。（注：该序号对项目申报本身没有太大的实际意义，仅为录入人或录入单位自己识别项目而用，因为在上报到上级单位后实际上都要重新编号）。

●申报人、性别、年龄、职称、电话：按要求录入，不再详述。

●单位名称：按下“选择”按钮，将出现选择单位的窗口。
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可在屏幕上直接选择申报单位，并按“选定单位”按钮，即可把单位的如：全称、简称、地址、邮编、所属系统、隶属集团等直接带入录入系统（注：请在第一次选择本单位名称时检查所有信息是否完整和正确，进行修改，以便继续录入时能更加简便）。

如果单位的信息有变化（地址等），可以直接在此修改，再按“选定单位”。

可以再“关键词筛选”字段输入单位关键词，并按下“关键词筛选”按钮，可以筛选出相关的单位，如键入“交通大学”并按“关键词筛选”，将在浏览中仅出现几个交通大学的列表。如下图。
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如果单位不在上述库中，可以按“添加单位”按钮增加新单位。

●下属单位：直接录入该单位二级单位名称，如单位为“铁道科学研究院”，二级单位为“机车车辆研究所”等。

●单位地址、邮编：如果代码库中已经设置好，则此处不用录入，否则直接录入。

●申请经费：录入，单位万元。

●起始日期、结束日期：项目的起止日期，直接录入。

●项目类别、投送专业、项目性质：根据项目情况选择录入。

●申报单位意见：直接录入或空。

●同意标志：默认为“是”，待进行汇总表处理的时候由申报单位科研部门进行修改。

●研究内容提要：直接录入。

●国内外现状、研究内容及方法、目标成果形式、前期工作基础、经费概算：电击按钮弹出文本录入框进行录入，如下图：
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●合作单位：点击“合作单位”按钮，将弹出如下录入框：
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按“增加”按钮可以弹出与完成单位相同的窗口选择单位。

(3) 记录操作字段

●记录移动：可用底部的“第一项”、“上一项”、“下一项”、“最后一项”等按钮移动记录，也可以直接在顶部的浏览框中点击该记录而进行选择。

●搜索记录：可设置条件对记录进行筛选，如下图：
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设置好条件后按“搜索”，则录入屏幕上仅显示满足条件的项目数据；要恢复显示全部记录，点击上面的“全部”按钮则可。

●生成打印：生成当前项目的申请简表的Word格式（Office 2000/97）。

●生成空表：生成申请简表的空的Word格式（Office 2000/97）。

●添加、删除记录：点击“添加新记录”或“删除当前记录”。

2. 申报项目抽取上报

无论是单位还是申请人，在将申报项目录入完毕后，都要进行“申报项目抽取上报”以便将项目信息报到上一单位，在主菜单选择“申报项目抽取上报”如下页图。
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将弹出下页的窗口。
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该窗口中上部是已经录入的项目数据，下部显示的是已经抽取的临时库项目数据情况。主要目的是避免了老版本软件中数据上报时直接存盘而不知数据是否选择正确的缺点。先抽取到临时库，查看无误后再存盘。

上部中如果年代久了，可以进行“数据筛选”，如按年号筛选。可以单条“抽取当前记录”，也可以“抽取筛选的全部记录”。

在临时库中，可以删除某条记录，查看无误后可以存盘（到某一路径或软盘并将数据传送或拷贝到上级单位，两个文件esbxm.dbf  esbxm.fpt）。

3. 下级单位项目汇总

汇总实际上是项目信息抽取上报的逆向过程，在主菜单选择选项，如下图。
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将弹出“下级单位项目汇总”的窗口，如图。
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窗口的结构正好跟上报窗口相反，顶部是读取数据的按钮，中部显示临时库项目信息，底部是已经建立的申报项目信息。

首先从软盘或硬盘目录中读取数据（目录中应包含两个文件esbxm.dbf  esbxm.fpt），显示在临时库中，然后再汇入申报项目库。

4. 申报项目汇总表处理

汇总表是各申报单位向部科技司上报项目时必须随付的项目简表，但本软件的汇总表处理实际上是项目简况直接修改、排序的工具，如下图。
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进入汇总表处理后，首先必须设置申报年度和申报单位名称（因为汇总表必须是本单位本年度的项目）。汇总表中可设置“同意”上报的标志，未经同意的项目将不进入汇总表；可修改编号以排出上报项目的顺序；可在浏览窗口中直接修改项目数据（名称除外），且修改结果进入申报项目数据库；对“项目类别”、“项目性质”、“投送专业”可以点击弹出下拉菜单选择，如图所示。
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“生成打印”可以直接生成汇总表的Word格式文件。

5. 上报和汇总的含义

实际上，本系统的“抽取上报”和“项目汇总”是一个逆向过程，但由于并未多单位必须预先设置，因而也可以本单位的项目信息自身抽取再自身汇总（即可用作为备份和恢复的功能），也可以将上级单位的信息抽取后汇总到本单位的项目管理中。

四、课题合同、项目进展、合同变更、项目验收等

其它过程中也都包括录入、数据抽取上报、数据汇总等环节。基本上与申报课题的情况完全相同，因而不再赘述。

1. 关于经费的录入

在项目合同、项目进展情况、项目验收等部分的录入中，都涉及到经费的录入，经费录入中，分项值可以自动累计为合计值。
由于2004年科技司下发的最新的合同文本格式中增加了“其它拨款”细目的录入，因而请注意录入经费时的变化，本新版录入软件可以覆盖安装在原来的路径上(原有数据将保留)，也可以安装在新的路径上。
2. 关于项目基本情况

从合同录入以后，项目正式立项，因而具备一个独立的合同编号，在各个环节的数据录入中，先录入项目合同编号后，如果系统中已经有该合同的信息，可以自动从合同数据库中提取项目的基本情况数据。因而，每一个环节的数据录入完毕后，请不要清除（删除）数据，该项目作为流程管理的信息在后续的录入过程中可以简化输入。

五、系统修改情况

1. 2003年10月20日培训会后软件功能修改情况

2003年10月20日，由部科技司组织主持召开铁道部科技研发项目系统软件培训会，信息所对软件功能及操作进行了系统的介绍。会上，路内外各单位人员对软件功能提出了如下改进意见：

1. 申请经费：不需要小数，以万元为整数单位。

2. 项目起始年度：与申报年度一致，不一致时系统进行警告。

3. 研究内容提要：不超过打印行数（40字-26行）。

4. 在申报项目汇总表中加上“下级单位”内容。

5. 申报项目汇总表中可以进行按一定数字间隔自动生成序号的功能。

6. 申报项目汇总表中可以按照编号、项目类别、项目性质、投送专业、申报单位、下级单位进行排序的功能。

7. 在申报项目数据汇总时按照“申请年度”、“课题名称”、“申请人”进行查重的功能，项目重复时可以选择“覆盖”或“跳过”。

上述功能的修改于2003年10月23日全部完成，修改后的软件在网上进行发布。
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