附件4：

网上填报方法和要求

1． 登录办法：进入http://www.cistc.gov.cn/project/网页。

注册用户名为专家姓名（汉字）

初始密码统一为：123456

选择登录身份为：评价专家
2． 点击进入“专家信息”，选择专家类型（同行评议专家或国际合作专家），并打开“信息录入”开始填报。填报过程中可随时点击“保存”，填报完成后点击“上传”即完成填报。

3． 专家可随时进入“信息修改”修改自己的“专家信息”内容。若专家联系电话、地址、单位等信息表有关内容有所变更时，请专家及时上网更改。

4． 专家在录入信息后应修改初始的登录密码，以维护自身信息的安全，但不得修改登录用户名。

5． 除家庭电话外，其他栏目都是必填项目。

6． 同行评议专家只需填同行评议专家信息表，国际合作专家只需填国际合作专家信息表。

7． 国际科技合作计划按领域、学科、专业方向等三级进行专业归类，专家填报所属领域学科方向时，请在网页上的相应弹出菜单中选择，代码将自动生成（不用专家填写），专家不得任意填写学科方向。交叉学科的专家请选择主要所属的两个专业方向（或学科、领域），非交叉学科的专家可不用填第2领域、学科。文本的专家信息表内容应该和网络版一致。

8． 国际合作专家信息表中的“合作地区”是指所从事国际合作工作主要针对的地区，从弹出菜单中选择1-2个地区。

9． 社会兼职、职务及主持的项目等若没有，可以空着；主持的项目、参加的国际交流活动等只需填写最有代表性的3项。

10． 完成网上填报后，同时填写文本的专家信息表，一式两分，经单位签署推荐意见后，由推荐部门审核，统一上报国际合作计划办公室。

11． 表中推荐单位是指专家所在单位，推荐部门是指负责征集推荐专家的有关科技管理部门，归口管理部门是指专家所在单位的上级行政管理部门。如：四川大学专家的推荐单位为四川大学，归口管理部门为教育部,若通过四川省发文征集推荐，则推荐部门为四川省科技厅，若通过教育部发文征集推荐，则推荐部门为教育部。
推荐部门审核方法和要求

1. 登录办法：进入网页http://www.cistc.gov.cn/project/。

a) 注册用户名为部门名称（汉字，如××部、××局、××院等）
b) 初始密码统一为：123456
2. 点击进入“专家信息”，再点击进入“部门审核”，选择专家类型（同行评议专家或国际合作专家），并打开每个专家信息表开始填报审核意见。填报后点击“同意推荐”或“不同意推荐”，即完成审核。

3. 管理部门在录入审核意见后应修改初始的登录密码，以维护自身信息的安全，但不得修改登录用户名。

4. 请记住登录用户名及密码，今后各有关部门、单位将使用此登录方法，对项目申报、结题验收、成果进展报表等进行部门审核、推荐。
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