附件4：

国家科技基础条件平台

工作项目预算书

（格式）

	项目编号：
	

	项目名称：
	

	起止年月：
	

	承担单位(盖章)：
	

	单位负责人(打印、签名):
	

	财务负责人(打印、签名):
	

	项目负责人(打印、签名):
	

	预算编制人(打印、签名):
	

	预算编制依据价目表日期：
	


中华人民共和国科学技术部制

二〇〇四 年   月

项目预算书填制要求

1．预算书应由项目负责人会同承担单位财会部门共同编制，并加盖单位公章，若单位名称、开户名称与单位公章名称不一致，需做出说明。

2. 项目预算应根据项目确定的工作(研究)内容、目标、执行周期、技术路线、参加人员、考核指标等内容，按照有关财务制度的规定认真编制。

3．与项目有关的前期工作(研究)(包括阶段性成果)支出的各项经费不得列入项目预算。

4. 预算书及其有关附表的相关数据应保持一致，做到准确、无误。

5．预算书应按照预算编制提纲要求，编写详细的预算编制说明书，对各项预算内容的编制标准、编制理由等进行详细说明。

6．项目编号不填写；组织机构代码指企事业单位国家标准代码。

7．根据财政国库直接支付的有关要求，单位开户名称、帐号、开户银行等财务信息必须真实规范，不得使用简称、缩写，并经承担单位财务部门核实。

项目预算说明编制提纲

项目预算说明是预算评估和预算安排的主要依据。承担单位在编制项目预算表的同时，必须编制项目预算说明。项目预算说明请按照以下要求逐项编制。

一、预算来源情况说明

主要说明项目来源经费总体情况，国家其它拨款、承担单位自筹经费及其它来源经费的来源渠道、经费落实情况等，并附相关证明材料。

二、经费支出说明

简要说明设备费、相关业务费和管理费占项目总预算的比例，预算支出结构的合理性。

1. 设备费

详细说明设备费的预算理由及计算方法。购买、试制单台价值5万元以上设备应逐项列出，需要说明理由及其与现有设备的配套情况、设备使用率、使用年限、试制设备的方案和成本构成等。单价5万元以下设备数量和累计金额较大时提供必要说明。

2. 相关业务费

详细说明下列相关业务费的预算理由、依据及计算方法。

(1)材料费；

(2)燃料及动力费；

(3)测试化验与加工费；

(4) 会议费；

(5) 其他费用。 

3. 管理费

项目管理费预算比例一般不得超过项目经费总预算的为5%。

	项目预算信息表

	　项目名称
	　

	　项目编号
	　
	工作（研究）周期
	年。。。

	　项目领域
	□　国家实验基地与大型科学仪器设备建设；   　　□　科学数据共享；　　　 　　□　自然科技资源整合共享；  

	
	□　科技文献资源建设与共享服务；　　　       　□　网络科技环境建设；　 　　□　科技成果转化公共服务体系；

	
	□　技术标准体系。

	　承担单位
	　

	　组织机构代码
	　

	　单位地址
	　
	邮　　编
	　

	项目负责人
	　姓    名
	　

	
	　身份证号码
	　

	
	　电    话
	　

	财务联系人
	　姓     名
	　

	
	　电    话
	　

	
	　其他联系电话
	　

	开户名称（全称）
	　

	开户银行（全称）
	　

	银行帐号
	　

	项目预算表



	
	
	
	
	单位：万元（保留两位小数）

	序号
	预 算 科 目
	预算申请
	备  注

	
	
	总　额
	其中：专项拨款
	

	
	
	（1）
	（2）
	（3）

	（1）
	一、经费来源
	　
	　
	　

	（2）
	1.申请专项经费
	　
	　
	　

	（3）
	2.国家其它拨款
	　
	/
	　

	（4）
	3.承担单位自筹
	　
	/
	　

	（5）
	4.其他来源经费
	　
	/
	　

	（6）
	二、经费支出
	　
	　
	　

	（7）
	1.设备费
	　
	　
	附表列示

	（8）
	（1）购置费
	　
	　
	

	（9）
	（2）试制费
	　
	　
	

	（10）
	2.相关业务费
	　
	　
	　

	（11）
	（1）材料费
	　
	　
	　

	（12）
	（2）燃料及动力费
	　
	　
	　

	（13）
	（3）测试化验与加工费
	　
	　
	　

	（14）
	（4）差旅费
	　
	　
	　

	（15）
	 (5)大宗文献资料购买费
	　
	　
	　

	（16）
	（6）会议费
	　
	　
	　

	（17）
	（7）其他相关费
	　
	　
	　

	（18）
	3.管理费
	　
	　
	　

	（19）
	其中：（1）现有仪器设备使用费
	　
	　
	　

	（20）
	　　　（2）房屋占用费
	　
	　
	　


	设备费——购置/试制设备预算明细表（附表）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	单位：万元（保留两位小数）

	  填表说明：1.单价5万元以上设备需详细列示每台设备的情况，单价5万元以下设备只需填写合计数；

	            2.试制设备不需填列本表（8）列和（9）列。

	序号
	设备名称
	购置或试制
	单价             (元/台件)
	数量           （台件）
	总价
	申请从专 项经费中列支数
	购置或试制的                   理由、用途
	购置设备生产                 国别与地区
	购置设备型号及主要技术性能指标
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	（1）
	（2）
	（3）
	（4）
	（5）
	（6）
	（7）
	（8）
	（9）
	（10）

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	单价5万元以上购置设备小计
	／
	／
	　
	　
	　
	／
	／
	／
	　

	单价5万元以上试制设备小计
	／
	／
	　
	　
	　
	／
	／
	／
	　

	单价5万元以下购置设备小计
	／
	／
	　
	　
	　
	／
	／
	／
	　

	单价5万元以下试制设备小计
	／
	／
	　
	　
	　
	／
	／
	／
	　

	合  计
	／
	／
	　
	　
	　
	／
	／
	／
	　


附1：

预算表平衡关系
一、表内平衡

(一)项目预算表平衡关系

1.(1)行(1)列=(2)行(1)列+(3)行(1)列+(4)行(1)列+(5)行(1)列;

2.(1)行(2)列=(2)行(2)列;

3.(6)行(1)列=(7)行(1)列+(10)行(1)列+(18)行(1)列;

4.(6)行(2)列=(7)行(2)列+(10)行(2)列+(18)行(2)列;

5.(7)行(1)列=(8)行(1)列+(9)行(1)列;

6.(7)行(2)列=(8)行(2)列+(9)行(2)列;

7.(10)行(1)列=(11)行(1)列+(12)行(1)列+(13)行(1)列+(14)行(1)列+

(15)行(1)列+(16)行(1)列+(17)行(1)列;

8.(10)行(2)列=(11)行(2)列+(12)行(2)列+(13)行(2)列+(14)行(2)列+

(15)行(2)列+(16)行(2)列+(17)行(2)列;

9.(18)行(1)列≥(19)行(1)列+(20)行(1)列;

10.(18)行(2)列≥(19)行(2)列+(20)行(2)列;

11.(1)行(1)列=(6)行(1)列;

12.(1)行(2)列=(6)行(2)列;

13.(1)列≥(2)列(其中:(2)行(1)列=(2)行(2)列)。

(二)附表平衡关系

1.(5)列＝(3)列×(4)列/10000;

2.(5)列≥(6)列;

3.“单价5万元以上购置设备小计”行=明细行购置设备之和;

4.“单价5万元以上试制设备小计”行=明细行试制设备之和;

5.“合计”行=各小计行之和。

二、表间平衡

1. 项目预算表(7)行(1)列=附表“合计”行(5)列;

2. 项目预算表(7)行(2)列=附表“合计”行(6)列;

3. 项目预算表(8)行(1)列=附表“单价5万元以上购置设备小计”行(5)列+

附表“单价5万元以下购置设备小计”行(5)列;

4.项目预算表(8)行(2)列=附表“单价5万元以上购置设备小计”行(6)列+

附表“单价5万元以下购置设备小计”行(6)列;

5.项目预算表(9)行(1)列=附表“单价5万元以上试制设备小计”行(5)列+

附表“单价5万元以下试制设备小计”行(5)列;

6.项目预算表(9)行(2)列=附表“单价5万元以上试制设备小计”行(6)列+

附表“单价5万元以下试制设备小计”行(6)列。

附2：

支出预算科目解释

1. 设备费

指项目执行过程中所需的仪器设备购置、商业软件购置和样品样机试制等费用。

2. 相关业务费

指项目执行过程中发生的材料费、燃料及动力费、测试化验及加工费、差旅费、会议费以及其他费用。其中：

材料费，指项目执行过程中需要消耗的各种原材料、辅助材料、低值易耗品及其他材料费用。

燃料及动力费，指项目执行过程中需要支付的水、电、燃料费等；

测试化验与加工费，指项目执行过程中需要支付的测试化验与加工费用；

会议费，指项目执行过程中需要召开的审查会、咨询会、论证会等各种会议发生的费用；

其他费用，指项目执行过程中需支付的其他费用。

3. 管理费

指项目承担单位为组织、支持项目工作(研究)而支出的各项费用，包括项目执行过程中使用现有仪器设备及房屋的占用费、直接管理人员费用和其他相关费用。
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